
คู่มือส ำหรับประชำชนกำรขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร 

งำนที่ให้บริกำร:  กำรขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ  ผู้พิกำร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ: ส ำนักปลัด (เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบคือ นำยนรำกร  บุญตัน) 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

๑. ส ำนักปลัด 
โทรศัพท์ : ๐ 5373 6016 
โทรสำร : ๐ ๕373 6016 
http://www.Phangam.go.th 
E-mail:    Phangamsao@gmail.com 
 

วันจันทร์ ถึง ศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น.  
และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
(ไม่หยุดพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอนและวิธีกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้สูงอำยุหรือผู้พิกำรมำแสดงตนต่อเจ้ำหน้ำที่ 
  (ระยะเวลำไม่เกิน 2 นำที) 

ส ำนักปลัด 
นักพัฒนำชุมชน 

2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง 
   และตรวจสอบคุณสมบัติ 
   (ระยะเวลำไม่เกิน 5 นำที) 

ส ำนักปลัด 
นักพัฒนำชุมชน 

3. ขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ/ คนพิกำร 
   (ระยะเวลำไม่เกิน 3 นำที) 

ส ำนักปลัด 
นักพัฒนำชุมชน 

 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำรวมทั้งสิ้น 10 นำที/รำย 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

เอกสำร/หลักฐำน ผู้สูงอำยุ 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
3. ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร 

จ ำนวน 1 ฉบับ 
จ ำนวน 1 ฉบับ 
จ ำนวน 1 ฉบับ 
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เอกสำร/หลักฐำน ผู้พิกำร 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
3. ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร 
๔. สมุดคนพิกำรหรือใบรับรองแพทย์ 
 

จ ำนวน 1 ฉบับ 
จ ำนวน 1 ฉบบั 
จ ำนวน 1 ฉบับ 
จ ำนวน 1 ฉบับ 

  

กรณีผู้สูงอำยุ/ผู้พิกำร ไม่สำมำรถมำยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนด้วยตนเองได้ ให้มอบอ ำนำจเป็นลำยลักษณ์
อักษร ให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ย่ืนค ำขอขึ้นทะเบียนแทนได้ โดยต้องยื่นหลักฐำนประกอบเพิ่มเติม ดังนี้ 

1. หนังสือมอบอ ำนำจ         จ ำนวน    1 ฉบับ 
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจ     จ ำนวน    1 ฉบับ 
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ     จ ำนวน    1 ฉบับ 
 
ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  
ส ำนักปลัด อบต.ผำงำม   
โทรศัพท์ : ๐ ๕373 6016    
เว็บไซต์  http://www.Phangam.go.th 
E-mail:    Phangamsao@gmail.com 
 
 
 
  
 
 
 


